En page d’accueil de notre site, vous trouvez la boite de connexion ci-dessous:

Connectez-vous !

Déja abonné au service ?

Vous avez souscrit & 'abonnement accédez Vous n’avez plus qu’a saisir les identifiants (email et mot de passe) qui vous ont été
maintenant & votre bureau virtuel. fournis lors de I'abonnement
Email

Mot de passe

Tapez I'email que vous avez utilisé pour vous abonner

(adresse personnelle, adresse académique ou autre)

Récupération de mot de pags

Email

Si vous avez perdu votre mot de passe

Tapez le code de sécurité
(-Nowreen Cove | (5hf64 dans cet exemple).

Si vous n’arrivez pas a lire ce code
/ \aBésnpren on ot e pessns| correctement, cliquez sur « Nouveau
code » pour en générer un nouveau.
Cliquez sur « récupérer mon mot de passe »

=> un email vous est envoyé a |'adresse indiquée
(le systéeme vérifie que I'adresse correspond bien a un abonné)

Code de sécurite* 5hf6 .

Recopiez le code ci-dessus

Cette boite de connexion est accessible depuis n'importe quelle page grace
a l'icbne présente en haut a droite de chaque écran.
LT TEE- LS E
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Rappel : le tableau de bord est disponible dans la page de choix des fiches, juste apres la connexion

« Mes informations » pour
modifier vos coordonnées (livraison/facturation)

Adresse de facturation

MNom (Ecole ou professeur)®:

moi
Adresse”:

Ikl

Code Postal”:
69007
Ville*:

LYON

Tel*:

o

Mobile:

« factures » pour
voir/imprimer vos factures

Mes commandes / Factures

Abonnement Date commande Prix
2010-000459 2010-12-01 21:40:01 5.00 €
2010-00047 2010-12-01 17:54:47 S.00€
234-504315 2010-08-23 15:46:23 23.10€
231-433114 2010-08-20 14:38:52 5240 €
231-193013 2010-08-20 13:34:05 20.80 €
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« Gérer mon email » pour

modifier votre email de classe « Changer mon mot de passe »

Gérer mon email

TABLEAU DE BORD

Gérer mon mot de passe

Adresse email actuelle*: Mot de passe actuel*:

jchirat@hotmail.com

Nouvelle adresse email*:

MNouveau mot de passe*:

Confirmer votre mot de passe®:

Saisissez votre mot de passe:

« Mes classes » pour
Gérer vos classes en cours d’abonnement

Mes classes
Palement
Ciald Abonnement Classe Nb Eléves
o 2011-06780 new 1
m 2011-06781 nex 1
m 2011-06829 maclass 0
m 2011-06829 maclass4545 13
2011-09886 test 1

Vous pouvez aussi:

* Abonner pour une nouvelle classe
¢ Commander du matériel plastifié
* Nous envoyer un message
* Vous déconnecter

Date expiration
05/07/2012
05/07/2012
05/07/2012
05/07/2012
05/07/2012




Geérer votre classe:

* ajouter/modifier/supprimer/affecter (a un groupe) un prénom
* créer/renommer/supprimer un groupe

TABLEAU DE BORD

Mes informations

Garer man 2miail

Changer mon mot de passe
E

Mode d'=mploi

* Connectez-vous avec vos identifiants puis

cliquez sur le lien « mes classes » dans le tableau de bord

Abonnar unz nouvells clasze
Commandar di makeriel plastfia
Contacter la matemelle des prenoms

52 deconnectar

e Dans I'écran ci-dessous, cliquez sur le nom de la classe que vous souhaitez modifier

Mes classes
Abonnement Classe Mb Eléeves  Date expiration
2011-06730 new 1 05/07/2012
201106731 nex 1 05/07/2012
2011-06829 maclass 0 05/07/2012
201106829 maclass4545 13 05/07/2012
2011-09886 test 1 05/07/2012

Retowr au choix des fiches



* Apreés le choix de la classe, un écran divisé en 2 parties s’affiche:
* Partie haute : réservé a la gestion des prénoms(ajout/modification/suppression/affectation)
* Partie basse : réservé a la gestion des groupes (ajout/modification/suppression)

Exemple d’affichage pour une classe vide Exemple d’affichage pour une classe avec prénoms
Classe : maclass Mettre 3 jour Ma Claﬁse
[ Ajouter un prénam | {rests - 36) Gérs: et configuréz votre classe.
Grouges: e ™ Classe : maclass4545 Mettre & jour
: Jean Mettre éjour. | l@] PS -
.ﬁntoine—ﬁ.lpﬁunsette Mettre 3 |.q-ur_ | GS -
A1lbert Mettre & jour rui_'.:-!'u:lisir -
Léo Mettre & jour @I rvﬁhmisﬂfr -
Tom Mettre a jour . Choigir -
FPierre | Mettre 8 jour Choisir -
Gestion des prénoms — Léna Mettre & jour Supprimer | Choisir
Anaiz Me_tl'r& 3 jt::-u!' Suppnimer | Choisir
Améelie Mettre éj_our. | | Suppnmer | Choisir -

Louis Mettre 3 jour | | Supprimer C.hd:uisir -
Lou Mettre 3 jour Supprimer é-hﬂisfr -

Fomane Mettre 3 jour Supprimer éhﬂisufr -

1]

Maélys Mettre a jour Suppnmer | Choisir -

| Ajouter un préncm ]Ireste:23'|

B Groupe : Ajouter
F':S I Mettre a jour “ Supprimer I
. — G5 Metire & | 5 Imel
Gestion des groupes - | ﬂm?fw | s |
MS [ Mettre & jour ” Supprimer ]




Pour modifier le nom de la classe,
tapez directement Ici puis

Cliquez sur Ma classe

« Mettre a jour ».

Classe : maclass4545

Jean

Pour modifier I'orthographe Arl‘mme'mﬂhﬂnsem
de « Jean » tapez directement  Albert
Ici puis cliquez sur
« Mettre a jour ».

Léo
Tom
Fierre
Léna
Anaizs
Amelie
Pour ajouter un prénom, [ suis

tapez-le ici puis cliquez sur

. , L]
« Ajouter un prénom ».

Fomane

Maélys

Pour ajouter un groupe,

tapez-le ici puis cquueW
« Ajouter ».

2rez et configuréz votre classe.

Mettre & jour

Mettre 3 jour |

Mettre a jour
Metire 3 jour
Mettre & jour
Mettre & jour -
Mettre & jour
Mettre & jour
Mettre & jour

Mettre a jour

Mettre a jour |

Metire 3 jour
Mettre & jour

Mettre & jour

Suppnimer | PS5
Supprimer GE
Supprimer éhnisir
Supprimer C-hnis-fr
Suppnmer | Choisir
Suppnmer | Choisir

HH]

Supprimer | Choisir
i Choisir

g
E
2

Supprimer | Choisir
Supprimer Chnisir
Supprimer éhnisir
Supprimer éhﬂis.fr
Suppnimer | Choisir

LA

| Ajouter un prén

oIy l [reste - 23)

Ajou

7]

i S

F'E I Metire a jour H Suppn
A | Metire 3 jour H Supprimer

Pour modifier le nom du MS l Metire & jour H Supprimer ]

groupe « PS» tapez Retour au choo: des cdlasses

Directement ici puis cliquez sur
« Mettre a jour ».

T

Pour supprimer « Jean »
cliquez sur « supprimer ».

Pour modifier le groupe de
o — — «Jean » cliquez sur la fleche
et sélectionnez le bon groupe.

Pour supprimer le groupe « PS »

cliquez sur « Supprimer »
Les éleves du groupe sont conservés
mais ne sont plus affectés a aucun groupe



Pour créer du matériel

BigmyEnsE Sur votre espace persennel

Fiches a imprimer

Créer des tableaux d'éléves

En chiguant sur ste de classs, vous pouver créer tne Fste pour tout ou parte de wotre
ciasge = chaisissant voLs-mime = nombe de colonnes, ks suriznazs, ke type de
aiphabtiue ot d'autres paramitres Ltiles pous couwir i majaitd de vos bescins

Lists wimyer
Extr eleves test

Choisissez ce que vous souhaitez faire
Créer une liste d'étiquettes (cette liste n’est pas forcément exactement

Lo ot i B Bt la méme que celle vous avez a I'écran)
Etiguettes dans '=s nuases
_E' me!imigm

Etiguattes o e, £0INS Srro oblonzue

Créer du matériel pour le jeux de manipulation
et fiches d'activités

Fiche: Etiquettes elliptiques.

2. Haves
Sélectionner les éiéves

Lz fiste ci-dessois précente s diffarents typas de fiches &'activités. En ciiguant sur cne
Fiche, vous sccddes au bureaw virtuel qui vous parmettra &'y Siouter l nom de vos dasses st
Sivar Vous pourres directemeant sauvegarder st imprimer vos fiches,

Forme :
Elliptique =

Format :

Jeux de dominos £ e ———— ':‘:MS) .
D ke Configurez votre fiche: .
NinDs {capitale i . .
i ¢ Choisissez votre classe
¢ Choisissez les éléves au sein de cette classe e ]
* Réglez les parameétres

Cliquez « Créer PDF » pour générer le PDF.
Créer PDF Imprimez-le ou sauvegardez-le.
Fermez-le pour recommencer avec un autre configuration.
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Nombre de colones :

L

Mombre de prénoms par page :
Sans imporance

COrientation :

v —

@ Portrait _
i Paysage

Tri des prénoms :

i@ Ordre alphabétique au niveau de la classe
i) Ordre alphabétique au niveau des groupes e

Pour une meilleure lisibilité :
[] Surlignage une ligne sur deux

A:Iignement des prenoms :
Gauche -
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Choisissez le nombre de colonnes entre 1 et 5

Choisissez le nombre de lignes dans chaque page; cela permet de régler
la hauteur des lignes pour chaque éleve.

Choisissez l'orientation

Choisissez le type de tri:
soit pour la classe globalement, soit au sein de chaque groupe

Vous pouvez surligner une ligne sur deux pour une meilleure lisibilité

Choisissez la positon du prénom dans son cadre: droite, gauche, centre



Vous pouvez régler:
e Laforme (utilisé pour les étiquettes rectangulaires) et |a taille des étiquettes (2 ou 3 choix): dépend du type
d’étiquette
Forme : * Llatypographie et dans le cas de la cursive, la typographie de l'initiale
Rectangle - e Le positionnement du prénom dans I'étiquette
¢ Loption pour obtenir une planche entiére avec le méme prénom

SHEE e Lacouleur de l'initiale, du corps du prénom et du fond.
B0x80mm - (Les valeurs par défaut sont: noir pour I’écriture, blanc pour le fond)
Typo : .
Cursi Pour se servir des couleurs

ursive - - ; . ,

Cliquez sur I'un des rectangles vides => une palette des couleurs s’ouvre

Vil i ** une couleur est définie par sa luminosité et sa tonalité
@ Cursive majuscule ** la palette propose de régler ces 2 paramétres :
(7 Script majuscule -- luminosité : le carré de gauche, par I'intermédiaire du petit rond placé dans le coins inférieur gauche et que

vous pouvez déplacer avec la souris, permet de régler la luminosité
-- tonalité : la réglette irisée verticale, que vous pouvez régler par les 2 petites fleches de part et d’autre de

Alignement :

Gauche . , s
= celle-ci, permet de régler la tonalité
AR ** lorsque la couleur vous convient, cliquez sur OK Ce carré permet de visualiser la couleur que
** pour annuler cliquez sur la « croix » vous étes en train de définir

Couleur texte :

g

Avec le bouton gauche de la souris, attrapez et
déplacez le « petit triangle blanc » vers le haut
ou le bas pour régler la tonalité de la couleur.

Couleur fond 2

Double cliquez dans cette zone pour choisir la tonalité puis

déplacer le petit rond (avec la souris)pour ajuster plus finement
(par défaut, il est en bas a gauche i.e.noir quelle que soit la tonalité choisie)

Cliquez sur le «OK » pour valider la couleur
Ou « X » pour annuler et fermer la palette
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Signature :
/@ Prénom pré-rempli automatiqguement

@ Prénom choisi dans une liste b Choisissez le type de signature éleve que vous souhaitez

@ Aucune

Evaluation :

@ Smilay . , . .
L P _ Choisissez le type d’évaluation que vous souhaitez

7 Aucune

Date :
@ 17i03/2011

{7 Entoure la date _ Choisissez le type d’affichage pour la date

7 Aucune

Horaimi campElcanc, ohieCOf thinc e :
Entrez la compétence b Vous pouvez apporter ou non des précisions pour cette fiche

Cﬂrfs:'rgne i

Entrez votre consigne h Vous pouvez définir ou non une consigne pour cette fiche

Initiale du prénom :

@ Cursive'majuscule _ Dans le cas d’une fiche avec écriture cursive, choisissez la typographie
& Script majuscule

_ de l'initiale du prénom
@ Aucune majuscuie

Saisissez une liste de mots séparés par des «,» pour remplacer

les prénoms :
_ Lorsque la fiche s’y préte, vous pouvez remplacer le prénom par un ou

Plusieurs mots de votre choix
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e Laconnexion reste active tant que vous ne vous déconnectez pas
* Vous pouvez surfer sur internet ou utiliser tout autre logiciel sans perdre votre connexion
e Sivous fermez accidentellement votre navigateur, il suffit de le rouvrir, aller sur notre site et cliquer sur
« votre bureau »
e Sur la page du choix de la fiche, vous avez accés a un tableau de bord (cf. ci-aprés) qui vous permet d’accéder a de
nombreuses informations (factures, identifiants, mot de passe...)

TABLEAU DE BORD

e Sur la page de configuration de la fiche, certains boutons sont disponibles:

Créer PDF Pour générer le PDF prét a I'emploi

Retour au choix des fiches Pour retourner au choix d’une autre fiche

Pour ajouter/supprimer des éléves (cf. ci-apres)
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